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1. IDENTIFICACION DEL INSTRUMENTO:

Programa de formacion: Coordinacion en Sistemas Integrados de Gestidn CSIG

Ficha de caracterizacion: 3078577

Resultados (3) de aprendizaje a evaluar: Controlar la Informacién documentada de los sistemas Integrados de gestién, tenlendo en cuenta las normas vigentes y necesidades de los

Codigo de la gula: 9230-FP-O- XXX

procesos.
Evidencias de aprendizaje requeridas para aprobar el (los) resultado (s) de aprendizaje, segun la planeacién pedagdglica:

1. Tipo

2. Tipo

3  Tipo PROCEDIMIENTO DE CONTROL DOCUMENTAL Y LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS Y REGISTROS SIG

2. PRESENTACION E INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO:

Sefor/a Instructor/a:

- Dbserve en detalle el proceso y/o valore el producto y evalue con objetividad.

- Bomparta, con el Aprendiz, los Itados ob y acuerde, sl es necesario, un nuevo momento de evaluaclén,
- Birme el instrumento, verifique la firma del Aprendiz y registre la fecha de la evaluacién.
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3. CUERPO DEL INSTRUMENTO: S —
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Evaluacién (S o V: Si cumple. N o X: No cumple)
Evidencia a evaluar: PROCEDIMIENTO DE CONTROL DOCUMENTAL Y °
+ [No.| 16 | de | 25 |Instructor: Jaime Alberto Narvdez Marmolejo
LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS Y REGISTROS SIG v \ )
:mnuﬂu mmalogll‘:d p::.:ust:glcloﬂ. actualizacion y control de la s s s s s s s s s s s s s s s s
Define la creacién, y control de la Inf
la ftware -
de gestién documental, hoja de calculo, plantilla e:mndnr?mm de s S S S s s S S S S s s 5\ S s s
gestion de proyectos, segun lo requiera el SIG s
Elabora plantillas estandarizadas para documentos clave del SIG, como
politicas, [ S|s|[s|s|s|S|S|s|s|s|S|S|Ss|s|s]|s
formularios, otros
vk o estectna | s |s|s|s|s|s|s|[s|s|s|{s|s|s|[s|s]|s
la de los como Politica,
Manual de gestion, y politicas icas, i S|S|[s|Ss|s|S|S|Ss|s|s|[S|S|s|[s|s]|s
g . planes y prog! y de mejora continua del SIG
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6 e y control
dela i6n doct El control de la del SIG cumple con los criterios de:
con base en los p i6n, acceso, 6 S|S|s|[s|s|s|S|s|Ss|s|S|S|[s|s|[s]|Ss
y de la org relencion, ion y control de cambios
El listado maestro de documentos y registros, incluye el registro de
cambios, indicando versién anterior, nueva version y fecha de cambio. s S s s S s s S S S S S S S S S
El listado maestro de documentos y registros incluye el control de
[versiones, asegurando que la versién mas reciente esté disponible para | § S S S S S S S S S S S S S S S
el SIG
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Eip ncluye la Ision de
TN o G L s|[s|s|s|[s|[s|s|s|s|[s|s|[s|s]|s]|s]|s
Elp describe | do rovisidn y actualizacién do
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La(s) .. .3(s)es [PERTINENTE(S) S|S|s|Ss|s|s|[s|s|s|S|S|s|s|s|S]|S
W10 o VIGENTE (S) S|[S|[Ss|[S|S|s|[s|S|S|S|S|s|s|S]|]Ss]|Ss
AUTENTICA (5) S|s|s|s|s|[s|[s|s|s|s|s|s|[s|s|s]|s
4. RESW, / A00! DE LA EVALUACION:
Juicio evaluativa: A: Aprobado; D: Deficiente: Alalalalafalajafafajajajafafala
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Ciudad y fecha: J
Al 5 > d—
Firma del(los) instructor(es): Z- />/ (/C 775/( ZO
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T astetor: Jaime AMberts Movwaes Mumollio
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